Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 126
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3
z dnia 20 listopada 2023r.

REGULAMIN WYCIECZEK I WYJSC
organizowanych przez Szkol¢ Podstawowa nr 3 w Siemianowicach SI.

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne.

§1.

1. Regulamin wycieczek i wyj$¢ okresla zasady organizowania, prowadzenia i dokumentowania
wycieczek 1 wyjs¢ organizowanych w Szkole Podstawowej nr 3 im. Tadeusza Ko$ciuszki
w Siemianowicach Slaskich.
2. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) wycieczka — forma pracy dydaktyczno-wychowawczej szkoty organizowana w zakresie
krajoznawstwa i turystyki;
2) wyjscie — forma zaje¢ uzupelniajaca i wzbogacajaca proces dydaktyczno-wychowawczy:
zajecia w terenie, lekcje w placowkach kulturalno-oswiatowych, zawody sportowe,
konkursy, prezentacje, przeglady itp.

§2.
Celami dziatalnosci turystyczno- krajoznawczej szkoty sa:

1) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii;

2) poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego;

3) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

4) upowszechnianie wérod dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego
oraz wiedzy o sktadnikach 1 funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasoboéw przyrody;

5) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej;

6) poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie;

7) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

8) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w ro6znych sytuacjach.

§3.

Formy dziatalno$ci krajoznawczo — turystycznej szkoty obejmuja:

1) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupehienia
obowigzujgcego programu nauczania, w ramach jednego lub kilku przedmiotow w formie np.
wyj$¢/wyjazddéw do kina, teatru, muzeum, biblioteki 1 innych placowek kulturalnych,
instytucji administracji panstwowej i samorzadowej, zaktadow pracy itp.;

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, jedno
i wielodniowe, w ktorych udzial nie wymaga od uczestnikow przygotowania kondycyjnego
1 umiejetnosci specjalistycznych;

3) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat wymaga od uczniow
przygotowania kondycyjnego, sprawnos$ciowego 1 umiejgtnosci postugiwania si¢
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnosé
turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych.;

4) wyjazdy §rodroczne zwigzane z realizacja programu nauczania np. ,,Zielona szkota”.



Rozdzial 2.
Organizacja dzialalno$ci krajoznawczo-turystycznej w szkole.

§ 4.

Dziatalnos¢ krajoznawczo — turystyczna moze by¢ organizowana:

1) w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych i pozaszkolnych;

w ciggu calego roku szkolnego w okresie trwania zaje¢ dydaktyczno- wychowawczych;
2) przy wspotudziale podmiotow, ktorych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo

I turystyka.

§5.
Wycieczki i wyjscia powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeb oraz stanu
zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci uczniow.
Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat
w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewnic¢ im
warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci.
Na udziat uczniow w wycieczce (z wyjatkiem wycieczki przedmiotowej odbywajacej sig
w ramach zaje¢ lekcyjnych) wymagana jest pisemna zgoda rodzicow.

§ 6.
Dyrektor szkoty wyznacza kierownika 1 opiekundw wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty oraz wyraza zgode na jej zorganizowanie, zatwierdzajac karte
wycieczki.
Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
| organizacyjnym, a takze omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu wycieczki,
trasy, zwiedzanych obiektow, programu i regulaminu.
Przed przystapieniem do organizacji wycieczki nalezy uzyskac¢ akceptacje terminu wycieczki
u wicedyrektora szkoty.
Petlng dokumentacje¢ wycieczki kierownik przedstawia dyrektorowi w terminie 5 dni przed
wyjazdem.
Po uzyskaniu akceptacji dyrektora szkoly kierownik odbiera komplet dokumentacji
pozostawiajac w sekretariacie szkoty kserokopie karty i listy uczestnikow wycieczki.
Wychowawca klasy lub kierownik wycieczki zobowigzany jest do sporzadzenia listy uczniow
pozostajacych w szkole wraz z przypisaniem ich do okreslonych oddziatow i dostarczenia jej
wicedyrektorowi szkoty.

Rozdzial 3.
Organizacja wyjS¢ na zajecia poza terenem szkoly.

§7.

W szkole organizuje si¢ wyjscia do placoéwek kulturalno-o§wiatowych, sportowych i zajecia

terenowe w celu:

1) wzbogacenia i uzupelnienia tresci przekazywanych w ramach realizacji podstawy
programowej;

2) umozliwienia uczniom wzigcia udziatu w konkursach, przegladach i prezentacjach
artystycznych, zawodach sportowych itp.;

3) realizacji szkolnych programéow profilaktycznych.

Klasowe lub grupowe wyjscie uczniow poza teren szkoty, organizowane w ramach lekcji w celu

realizacji programu nauczania nie stanowi wycieczki w rozumieniu niniejszego regulaminu. Wyjscie

nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym.
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Kazde wyjscie z budynku szkolnego na boisko, spacer itp. nalezy zgtasza¢ ustnie w portierni
szkoty.

Lekcje w terenie nauczyciel prowadzgcy zglasza ustnie wicedyrektorowi szkoty.

Wyj$cia na konkursy, przeglady, zawody itp. wymagaja przediozenia odpowiedniej
dokumentacji wicedyrektorowi szkoty.

Zgloszenia terminu 1 godziny wyjscia na konkurs, zawody itp. nalezy dokona¢ w terminie 5 dni
przed planowanym wyjsciem u wicedyrektora szkoty.

§8.

Na udziat uczniow w wyjsciu, za wyjatkiem lekcji w terenie, warsztatéw i1 spaceru w ramach zajecé
lekcyjnych, wymagana jest pisemna zgoda rodzicow.

Rozdzial 4.
Zasady opieki i bezpieczenstwa podczas wycieczek i wyjs¢.

§9
Opieke nad uczniami bioragcymi udziat w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie.
Przy organizacji wyjs¢ i wycieczek poza terenem szkoty liczbg opiekundéw oraz sposob
zorganizowania opieki ustala dyrektor szkoty uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos¢ os6b powierzonych opiece
szkoty, a takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki w jakich beda si¢ one
odbywac.
Kryteria, o ktérych mowa w ust. 2, uwzglednia si¢ rowniez przy ustalaniu programu zajec,
imprez, wycieczek.
Dlugos¢ trasy i tempo nalezy dostosowaé¢ do wydolnosci najstabszego uczestnika kazdej
wycieczKki.
W przypadku korzystania z transportu kolejowego 1 opiekun przypada na 10 uczestnikoéw
wycieczKki.

§ 10.

Organizujac wycieczke autokarowg nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:

1) do przewozu dzieci nalezy wykorzystywac tylko sprawne i dopuszczone do przewozu 0sob
pojazdy;

2) liczba uczestnikow wycieczki nie moze przekroczy¢ ilosci miejsc siedzgcych w autokarze;

3) miejsca przy drzwiach powinny zajmowac osoby doroste;

4) przej$cia w autokarze powinny by¢ wolne, co umozliwia szybkie opuszczenie pojazdu
w razie ewakuacji;

5) w trakcie jazdy nalezy organizowac¢ kilkunastominutowe przerwy na odpoczynek - ilos¢
przerw uzalezniona jest od wieku uczestnikoéw i rodzaju wycieczki;

6) postoje moga by¢ organizowane tylko w miejscach do tego przeznaczonych;

7) nalezy pamigtac, aby po kazdej przerwie w podrozy doktadnie sprawdzi¢ stan liczebny
dzieci poprzez odczytanie listy uczestnikow;

8) autokar powinien by¢ oznaczony z przodu i z tytu tablicami barwy z6ttej z czarnym
symbolem dzieci;

9) sprawnos¢ techniczng autokaru sprawdza kierownik wycieczki ze posrednictwem ushugi
Ministerstwa Cyfryzacji pn. BezpiecznyAutobus.gov lub policja lub pracownicy
wyznaczonej przez policj¢ stacji diagnostycznej.

Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy 1 gololedzi.

§11.



Podczas wycieczki nad wode, uczestnicy musza zosta¢ dodatkowo zapoznani z regulaminem
kapieliska.

Uczestnicy wycieczki lub imprezy moga ptywac lub kapac sie, tylko w obrebie ,,kapieliska”
lub ,,ptywalni”.

Jesli podczas wycieczki przewidziana jest nauka ptywania, to moze si¢ ona odbywac tylko

w miejscach specjalnie do tego celu wyznaczonych i przystosowanych.

Grupy korzystajace ze zbiornikéw wodnych powinny mie¢ zapewniony staty nadzor ratownika.
Na jednego opickuna/osobe prowadzacg zajecia w wodzie nie moze przypadac¢ wiecej niz 15
uczestnikow.

Jezeli w czasie wycieczki lub imprezy zaplanowano korzystanie ze sprzetu ptywajacego

np. kajaki i todzie, nalezy je wyposazy¢ w sprzet ratunkowy.

Ze sprzgtu, o ktorym mowa w ust. 6 moga korzysta¢ jedynie osoby przeszkolone w zakresie
jego obstugi oraz postugiwania si¢ sprzetem ratunkowym.

Niedopuszczalne jest uzywanie todzi i kajakéw podczas silnych wiatrow.

Niedopuszczalne jest urzadzanie slizgawek 1 lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach i1 innych
zbiornikach wodnych.

§12.
W czasie wycieczek pieszych prowadzenie grup przez opiekunéw powinno odbywac si¢
zgodnie z przepisami ruchu drogowego.
Kolumna pieszych moze poruszac¢ si¢ tylko prawa strong jezdni chyba, Ze uczestnicy majg mniej
niz 10 lat to wowczas poruszajg si¢ chodnikiem. W przypadku, gdy jest to nie mozliwe, uzywaja
pobocza, a jesli nie ma takiej mozliwos$ci to poruszaja si¢ jezdnig - lewg strong drogi.
Uczestnicy wycieczki w wieku do 10 lat idgcy w kolumnie, mogg porusza¢ si¢ tylko dwodjkami,
pod opieka co najmniej jednej pelnoletniej osoby. Powyzej tego wieku liczba 0sob idacych
w kolumnie obok siebie nie moze by¢ wicksza niz 4.
Dtugos¢ kolumny nie moze przekroczy¢ 50m, a odlegtos¢ miedzy kolumnami nie moze by¢
mniejsza niz 100m.
Ze wzgleddéw bezpieczenstwa zabronione jest poruszanie si¢ kolumn, gdy jest staba widocznos¢.

§ 13.
Podczas wycieczek przedmiotowych w obrebie Siemianowic S1. nalezy porusza¢ sig tylko
po wyznaczonych szlakach w grupach max do 30 os6b.
Podczas wycieczek do lasu nalezy poruszac si¢ tylko po wyznaczonych szlakach w grupach
max do 15 os6b na 1 opiekuna.
Wycieczki piesze lub narciarskie na terenach gorskich, lezacych na obszarach parkoéw
narodowych i rezerwatow przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m moga prowadzi¢ tylko
przewodnicy turystyczni.
W gorach na 10 uczestnikdw wycieczki przypada 1 opiekun.

§ 14.

Jezeli program wycieczki obejmuje zwiedzanie miasta lub wybranych obiektow na jego obszarze,
w muzeach 1 obiektach zabytkowych, w ktérych nie oprowadza uprawniony pracownik etatowy
organizator zobowigzany jest zapewni¢ przewodnika miejskiego.

§ 15.
Uczestnicy wycieczki powinni zna¢ nazwy ewentualnych punktéw docelowych, kolory
szlakoéw, nazwy schronisk, docelowe przystanki itp. oraz inne informacje niezbgdne
w przypadku zagubienia.
W razie wypadku uczestnika wycieczki stosuje si¢ odpowiednio procedury obowigzujace
w szkole.



1.

Rozdzial 5.
Obowiazki kierownika i opiekunéw wycieczki.

§ 16.

Kierownik odpowiada za przygotowanie wycieczki pod wzgledem programowym

| organizacyjnym.

Kierownik wycieczki w szczego6lnosci:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki, przygotowuje petng dokumentacje i uzyskuje
zgodg dyrektora na organizacje wycieczki;

2) zapoznaje uczniow, rodzicow i opickundéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

3) dokonuje sprawdzenia autokaru w ustudze BezpiecznyAutobus.gov.pl i dotacza wydruk z
raportem do dokumentacji wycieczki lub zglasza autokar do kontroli do wtasciwej jednostki
policji;

4) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu
oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

5) zapoznaje uczniow i opiekunéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania;

6) nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekunow wycieczki w odpowiedni sprzgt, wyposazenie
oraz apteczke pierwszej pomocy;

7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniow i opiekunow wycieczki;

8) dokonuje podziatu zadan wsréd uczniow;

9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

10) okres$la zadania opickunow w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
I bezpieczenstwa uczestnikow wycieczki,

11) zabezpiecza powrét uczestnikow wycieczki do miejsca zamieszkania poprzez
poinformowanie rodzicéw 0 planowanym czasie i miejscu zakonczenia wycieczki;

12) informuje osobe rejestrujaca wypadki w szkole o ewentualnych wypadkach, ktore miaty
miejsce podczas wycieczki;

13) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu
I informuje o tym dyrektora szkoty (w formie pisemnej w terminie 5 dni od zakonczenia
wycieczki) i rodzicow (za posrednictwem e-dziennika w terminie 5 dni od zakonczenia
wycieczki lub na zaplanowanym zebraniu rodzicow).

§17.

Opiekunem wycieczki moze by¢ nauczyciel lub po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty, inna
pelnoletnia osoba.
Do obowiazkéw opiekuna nalezy w szczego6lnosci:
1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami;
2) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczkKi i przestrzegania

jej regulaminu;
3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow

ze szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;
4) nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom,;
5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.
Opiekunowie sprawdzaja stan liczebny uczestnikdw wycieczki przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.
Opiekunowie potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.



§ 18.
Kierownik i opiekunowie pozostaja w statym kontakcie telefonicznym z dyrektorem szkoty.
Po sprawdzeniu obecnosci kierownik weryfikuje liczbe uczestnikow wykreslajac z listy
uczestnikow, ktorzy nie zgtosili si¢ na miejscu zbiodrki przed wyjazdem.
Poprawiona lista i karta wycieczki powinna by¢ opatrzona podpisem kierownika przy
naniesionych zmianach.
Liczbe uczestnikow nalezy skorygowac réwniez na liscie i karcie wycieczki ztozone;j
w sekretariacie szkoty.
W przypadku braku mozliwos$ci ztozenia poprawionej dokumentacji w sekretariacie szkoty
0 wszelkich zmianach kierownik informuje dyrektora lub wicedyrektora szkoty telefonicznie.
O wszelkich zdarzeniach zagrazajacych bezpieczenstwu uczestnikow, nagtych zachorowaniach,
zagubieniach oraz zaistniatych wypadkach kierownik informuje niezwtocznie odpowiednie
stuzby, dyrektora szkoty i rodzicoOw uczniow.

§ 19.
W uzasadnionych sytuacjach, za zgoda dyrektora szkoty, kierownik moze jednoczes$nie petnic
funkcje opiekuna wycieczki.
Laczenie funkcji kierownika 1 opiekuna dopuszcza si¢ w szczeg6lnosci:
1) podczas wycieczek przedmiotowych w obrebie Siemianowic S1.;
2) w przypadku organizowania wycieczki/imprezy przez biuro podrdzy, ktore zapewnia pilota
wycieczKi.

Rozdzial 6.
Obowiazki uczestnikéw wycieczek.

§ 20.

Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest do:

1) zapoznania si¢ z regulaminem wycieczki i przestrzegania jego zasad;

2) zachowywania si¢ w sposOb zdyscyplinowany i kulturalny;

3) przestrzegania polecen, zakazow i nakazow wydawanych przez opiekunow
lub przewodnikow;

4) przestrzegania przepisow ruchu drogowego i zachowywania ostroznosci na ulicach
i w innych miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo;

5) dbania o bezpieczenstwo swoje i innych — wszystkie zagrozenia majace wptyw
na bezpieczenstwo uczestnikéw nalezy zgtasza¢ kierownikowi wycieczki lub opiekunom;

6) grzecznego odnoszenia si¢ do opickunow, kolegdéw i innych osob;

7) traktowania z nalezytym respektem obiektow zabytkowych i eksponatow muzealnych;

8) przestrzegania regulaminu miejsca noclegowego oraz zwiedzanych/odwiedzanych miejsc
1 obiektow;

9) przestrzegania godzin ciszy nocnej;

10) punktualnego zgtaszania si¢ w miejscu zbiorki;

11) odpowiedniego przygotowania si¢ do wycieczki wg wskazan opiekunow (odpowiedni
ekwipunek, prowiant, odziez, obuwie itp.)

12) zgtoszenia opiekunowi wszelkich niedyspozycji i ewentualnej choroby lokomocyjnej
(dzieci z choroba lokomocyjna zabieraja ze soba i zazywaja przed jazda odpowiednie
srodki);

13) poruszania si¢ w trakcie zwiedzania i postojow tylko na okre§lonym terenie
(np. na parkingu) 1 zgodnie z instrukcjg opiekuna (np. parami);

14) uzyskania zgody opiekuna przed kazdorazowa kapiela w basenie lub kapielisku.

Zabrania si¢ uczestnikom wycieczek:

1) samowolnego oddalania si¢ od grupy lub miejsca zakwaterowania;



2) S$miecenia, niszczenia zieleni, ptoszenia zwierzat, hatasowania i rozpalania ognisk
w miejscach niedozwolonych;

3) zabierania na wycieczk¢ napojow gazowanych i w szklanych opakowaniach oraz chipséw
1 stonecznika;

4) przemieszczania si¢ w autokarze podczas jazdy i podrézowania w pozycji stojace;j;

5) samowolnego otwierania drzwi i okien autobusu lub innego $rodka lokomocji,
wychylania si¢ przez okna oraz wyrzucania jakichkolwiek rzeczy z pojazdu;

6) zazywania jakichkolwiek lekow bez wiedzy opiekunow lub kierownika.

Sprzet elektroniczny, aparaty fotograficzne, telefony i inne wartosciowe przedmioty uczestnicy

zabieraja ze sobg na wlasng odpowiedzialno$¢.

Miejscem zbiorki rozpoczynajacym i konczacym wycieczke jest plac szkolny, skad uczniowie

udaja si¢ do doméw. Po zapadnigciu zmroku ucznidéw po powrocie odbierajg rodzice.

W przypadku nieprzestrzegania regulaminu przez ucznia wyciaga si¢ wobec niego

konsekwencje dyscyplinarne zgodnie ze statutem szkoty.

Kazdy uczestnik potwierdza wtasnorecznym podpisem fakt zapoznania si¢ z regulaminem

wycieczKki.

Rozdzial 7.
Ubezpieczenie uczestnikéw i finansowanie wycieczek.

§21.
Uczniowie objeci szkolng polisg ubezpieczeniowa w danym roku szkolnym sg jednoczesnie
ubezpieczeni od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow podczas wycieczki.
Na okres przebywania na wycieczce organizator moze wykupi¢ dodatkowe ubezpieczenie
na prosbe rodzicow uczestnikow wycieczki.

§ 22.
Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkéw Rady Rodzicow lub innych
zrodet np. przekazanych przez osoby fizyczne i prawne (sponsorow).
Rodzice uczniéw bioracych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig
kosztow, chyba ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrédet.
Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce , a nastepnie deklaracje te
wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat jakie powstaly z tego tytutu.
Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczka odpowiada kierownik
wycieczKki.
Dowodami finansowymi sg listy wptat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane przez
uprawnione do tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych wypadkach dowodem moga by¢
oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki i opiekundw.

Rozdzial 8.
Dokumentacja wycieczek i wyjs¢.

§ 23.
Dokumentacja wycieczki obejmuje:
1) wypelniong karte wycieczki wydrukowana z e-dziennika;
2) listg uczestnikow wycieczki wraz z numerami telefonow rodzicoéw wydrukowang z e-
dziennika;
3) pisemng zgode rodzicow na udziat dziecka w wycieczce;
4) potwierdzenie zapoznania si¢ z regulaminem wycieczki przez uczniow i rodzicow;
5) informacje uzupehiajace dla uczestnikow i ich rodzicow (w uzasadnionych przypadkach).
Po zakonczeniu wycieczki dokumentacje uzupeknia si¢ o:
1) podsumowanie i oceng wycieczki (zat. nr 1);
2) rozliczenie finansowe wraz z dowodami finansowymi (zat. nr 2).



hw

Jezeli kierownik nie dysponuje finansami, a uczniowie dokonuja zakupu biletow we wtasnym
zakresie dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odnotowania tego faktu pod oceng wycieczki bez
koniecznosci sktadania druku rozliczenia.

Wyjazdy $rédroczne sa dokumentowane i rozliczane na podstawie odrgbnych przepisow.

§ 24.
Dokumentacj¢ wycieczki o ktorej mowa w ust. 1 pkt 112 oraz w ust. 2 przechowuje si¢
w sekretariacie szkoty.
Dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 3 i 4 przechowuje si¢ w teczce wychowawcy klasy
do konca danego roku szkolnego.

§ 25.

Dokumentacja wyjscia obejmuje ,,Karte wyjscia” (zal. nr 3) oraz liste uczestnikow zawierajaca
imiona i nazwiska uczniow oraz numery telefonéw ich rodzicow w formie wydruku z e-
dziennika.
Karta wyjscia zawiera:
1) informacje dotyczace zaje¢/imprezy (nazwa, organizator, cel/program, data, godzina

i miejsce zbiorki, miejsce docelowe, godzina i miejsce powrotu);
2) dane dotyczace uczestnikow (liczba uczniéw, opickunowie z ramienia szkoty);
3) o$wiadczenie o przestrzeganiu zasad bezpieczenstwa podpisane przez opiekunow.
Dokumentacj¢ wyj$¢, o ktorej mowa w ust. 1 przechowuje si¢ w sekretariacie szkoty.
Opickunowie sg zobowigzani do rejestracji wyjscia w rejestrze wyjs¢ grupowych w e-dzienniku.

Rozdzial 9.
Postanowienia koncowe.

§ 26.
Uczniowie, ktorzy nie biorg udzialu w wycieczce maja obowiazek uczestniczy¢ w zajeciach
lekcyjnych z klasg wskazang przez kierownika wycieczki.
Kierownik przekazuje wicedyrektorowi list¢ ucznidéw pozostajacych w szkole wraz
z przypisaniem ich do odpowiedniej klasy.
Kierownik przekazuje wychowawcy danej klasy informacj¢ o uczniach dopisanych do oddziatu
na czas trwania wycieczki.
Wychowawca danej klasy jest odpowiedzialny za dodanie ww. uczniéw do listy obecnosci
w e-dzienniku przez nauczycieli prowadzgcych poszczegodlne zajecia lekcyjne i odnotowanie
frekwencji tych uczniow w e-dzienniku.

§27.
Planujac organizacje wycieczek nalezy uwzglednia¢ kalendarz szkolny oraz harmonogram
imprez 1 uroczystosci zaplanowanych na dany rok szkolny.
W czasie zaje¢ lekcyjnych nie dopuszcza si¢ organizacji wycieczek rekreacyjnych
niezwigzanych z realizacjg podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego.
Wycieczki organizowane w czasie wolnym od zaje¢ podlegaja wszystkim zasadom ujetym
w niniejszym regulaminie.

§ 28.
Zgode na zorganizowanie wycieczki udziela dyrektor szkoty poprzez podpisanie karty
wycieczki 1 listy uczestnikow.
Wszystkie odbyte wycieczki 1 wyj$cia wychowawcy klas odnotowujg w odpowiedniej rubryce
w dzienniku lekcyjnym.
Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga si¢ na podstawie statutu
szkoty 1 przepisow wyzszego rzedu.



Zalgcznik nr 1

Podsumowanie i ocena wycieczkKi

KIasy/grupy ....coovveiiiiiiiieeee e do...........

Termin WycieczKi: ............ooeiiiiiiiiie Liczba uczestnikOw: ............ccoeeenvenienann..

l. Stopien realizacji celow:
[] zrealizowano zatozone cele

[J nie zrealizowano zatozonych celow

Uwagi do niezrealizowanych celow: ...........................

(kierownik wycieczki)



Zatqgcznik nr 2

(pieczec szkoty)

ROZLICZENIE FINANSOWE
wycieczki

SZKOINE] QO ..ot

Zorganizowanej W dnit ............ccoeeiiiiiiiiiiiaiinnn, PIZEZ .ot

l. DOCHODY

1. Whptaty uczestnikéw: liczba oséb ........... X koszt wycieczki ..............
2. Innewplaty: ......coooiiiiii

1. WYDATKI

1. KOSZt tranSPOItU ...ttt e e

2. KOSZENOCIEEU ...veeeit e

3. KOSZE WYZYWICTIA ..ttt ettt et et et e ettt et eee e e e ae

N 231 1< A 7)o | PP

5. Inne wydatki ...
Razemwydatki .......................

I, Koszt wycieczki (imprezy) na jednego Uczestnika - ............ocvvviiiiiiiieiiniinininnnns

IV.  Pozostala kwota w wysokoSci .............. 2zt ZOStaje .......cooovviiiiiiiiiiii

(okresli¢ sposdb zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspolne wydatki klasowe itp.)

ORGANIZATOR Rozliczenie przyjat:
(kierownik wycieczki) (za Rade Rodzicow)
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Zalgcznik nr 3

(pieczeé szkoty)

Karta wyjscia
I. Dane dotyczace zajeé/przedsiewziecia/imprezy
LU NBZWAL .o
B O ) 23321 ()
3. Cel/Program WYJSCIAL .. uuvut ettt ettt e e e e e e e e e
4. Data, godzina, miejSCe ZDIOTKI: .......o.uiieiit e
D, M SCE HOCBIOWE: ... . et
6. Miejsce 1 ZOAZINA POWTOLUL ...ttt ettt ettt et et e e et e et e e e aaeaas
I1. Dane dotyczace uczestnikéow
L. Liczba UCZESINIKOW: ... ..t e e e et e

2. Opiekun(owie) z ramienia SZKOtY: ........o i

OSWIADCZENIE
Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisoOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie niniejszego

wyjsécia z uczniami na zajecia poza terenem szkoty.

(podpisy opiekunow)

(pieczgé i podpis dyrektora)
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